
幼兒保育系 公文申請表 

★是否已與受文單位確認相關事宜：□是  □否，請確認後再提出發文。 

 

受文單位（全銜名稱）: 

受文單位郵遞區號: □□□-□□□ 

受聞單位地址： 

 

填表人姓名：                         填表人 E-Mail：  

學制:□日間部  □進修部   

     □四技    □二技    □學士後專班 

班級:      年      班 

 

公文核定後領取方式：□填表人自行至系辦領取   □郵寄受文單位 

 

課程名稱: 

授課教師: 

需發公文事由說明: 

 

前往機構人數: 

 

日期（參訪日期）:   年   月   日（星期    ）上午:    :    ~    :  

                                            下午:    :    ~    : 

 

備註說明： 

1. 實際參訪日期前 7~10 天向系辦提出申請。 

2. 請確認發文機構是否需行文主管機關核備，若須經主管機關同意者，請提前 1 個月申請。 

 


